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PROVOZNI RAD
MIKROJESLE MILISEK

1. Udaje o zafizeni
Adresa: Sazinova 763, 399 01 Milevsko
Provozovatel: Centrum mladé rodiny Milisek, z.s.
Telefon: +420 723 449 409
Emailova adresa: centrummilisek@email.cz
Web: www.centrummilisek.cz
IC: 22835873
Typ: s celodennim provozem — 10 hodin
Kapacita: 4 déti
Provozni doba: 7:00 — 17:00 hodin

Zaméstnanci: 2 chlivy, stfidani ve sméndch dle rozpisu

2. Prijimani déti do mikrojesli

Do mikrojesli jsou prijimany déti ve véku Sest mésicti — CtyFi roky na zakladé spInéni
podminek k pfijeti, které jsou uverejnény na webovych strankach. Pfijimani déti do
mikrojesli probiha v prlbéhu roku dle uvolnéni kapacity. Volnd mista jsou priibézné
oznamovana na webovych strankach a v lokalité mikrojesli. O pfrijeti ditéte rozhoduje
provozovatel na zakladé splnéni vSech podminek.

Mikrojesle mohou pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. K pfijeti musi rodi¢ dolozit vyjadreni |ékare o zdravotnim stavu ditéte, a zda je
radné splnéno ockovani dle ockovaciho kalendare. Déle rodi¢ doklada potvrzeni o
prokazatelné vazbé na trh prace. Kazdou zménu na tykajici se vazby na trhu prace je rodié
povinen hlasit a dolozit.

Pred pfijetim ditéte do mikrojesli se stanovi po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte dny
dochazky a délka pobytu v téchto dnech. Déti, které byly pfijaty, musi mikrojesle navstévovat
pravidelné.
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3. Provoz mikrojesli

Provoz je celodenni od 7: 00 do 17:00 hodin. Rodice pfti prichodu predaji osobné dité chivé
nejdfive v 7:00 hodin. Déti doporucujeme privést nejpozdéji do 8:30 hodin, aby byl
dodrZovan provozné - vzdélavaci program dne. Od 8:30 hodin jiZ za¢ina dopoledni program
dle vychovné-vzdélavaciho programu.

V 8:00 se mikrojesle z bezpecnostnich dlivodl zamykaji, v pfipadé potieby je nutno pouzit
zvonek u dvefi.

Mikrojesle nabizeji dopoledni/polodenni i celodenni péci

Vyzvedavani déti z mikrojesli v dopolednich hodinach (po obédé) ve 12:00 hod., vyzvedavani
déti v odpolednich hodinach nejdfive po polednim odpocinku (spanku) od 14:30 hod.
Odpoledni vyzvedavani déti nejpozdéji do 16:50 hod. PoZzadujeme dostateény casovy
predstih.

Odchod déti z mikrojesli v doprovodu jinych osob nez zdkonnych zdstupcl musi byt vyslovné
uveden v pfihlasce pro dité (jméno a prijmeni konkrétni osoby, respektive vztah k ditéti teta,
babicka, aj.) V pfipadé neuvedeni osoby v pfihlasce, budeme pozadovat pisemny souhlas
rodice (zakonného zastupce ditéte. Nezletilym a jinym osobdm napft. sourozenclim,
znamym...bude dité pfedano pouze na zékladé pisemného souhlasu rodicl).

Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte prebiraji plnou odpovédnost za své dité v prostorech
mikrojesli.

Provoz muze byt neocekdvané omezen — napt. z divodu vypnuti el. proudu, jiné technické
zavady. Pferuseni provozu v tomto pfipadé bude zverejnéno na vstupnich dvefich a rodice
budou o nové situaci v€as informovani.

Rodice omlouvaji déti vidy dopfedu telefonicky (SMS) nebo osobné. Nejpozdéji vsak do 8:00
hodin v den omluvy.

Dale rodic¢ nahlasi predem chavé prichod ¢i odchod ditéte v jinou nez obvyklou dobu.

4. Zdravotni péce a bezpecnost v mikrojeslich

Za bezpecnosti déti v mikrojeslich odpovidaji v pIné mife zaméstnanci mikrojesli, a to od
doby prevzeti od jejich zdkonného zastupce az do doby predani zastupci ditéte nebo jim
povérené osobé.

Do mikrojesli mohou rodice pfivést pouze déti zdravé, bez pfiznakl onemocnéni (zvysena
teplota, hnisava ryma, silny — drazdivy kasel, prljem, zvraceni ...) které nemaji Zadné
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pfiznaky nemoci ¢i infekce. Trvaly kasel, prijem, zvraceni, vSi — to jsou pfiznaky nemoci, i
kdyZ dité nema teplotu. Pfi pfedani ditéte chlvé sdéli rodice pravdivé zpravu o zdravotnim

stavu ditéte, resp. o problémech, které mélo predesly den & noc. Zédddme o maximalni
ohleduplnosti ke zdravym détem i k personalu. Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni
v rodiné hlasi rodice ihned.

PFi nahlém onemocnéni ditéte nebo pfi zjisténi vyskytu vsi u ditéte v mikrojeslich jsou rodice
telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité co nejdfive vyzvednout.

V pripadé urazu v mikrojeslich je chliva povinna zajistit prvotni oSetieni ditéte, v pripadé
nutnosti i nasledné |ékarské vysetieni i oSetfeni. Rodice jsou vyrozuméni bezodkladné.

Chlvy jsou povinné v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad détmi po
celou dobu provozu.

Chlvy nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimérené vétrani, vhodné obleceni déti
ve tfidé i venku. Dbaji na dodrZzovani pitného rezimu déti, pfizplsobuji délku pobytu venku

danym klimatickym podminkam (slunecni zafeni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluji
(inverze), ven s détmi nevychazi.

V celém objektu je zdkaz koufeni (budova).

Doporucujeme rodicim, aby osobni véci déti méli oznacené (pyzamo, backory, teplaky,
tricko, apod. pro pobyt ve tfidé). Hygienické potreby dle pozadavkd mikrojesli.

Doporucujeme, aby kazdé dité mélo jiné obleceni do tfidy a jiné pro pobyt venku. Obleéeni
je uloZzeno v Satné ve skfinkach oznacenych znackou ditéte. Doporucujeme dat détem do
prihradky i nahradni spodni pradlo, pleny. Kazdy patek si rodi¢e odnesou obleceni ze Satny,
které dité pouzivalo na pobyt venku. Pfi vétSim znecisténi i v pribéhu tydne. Vyména
lGZkovin se provadi 1x za 3 tydny a je zajiSténa nasi organizaci.

5. Platba za pobyt ditéte v mikrojeslich

Pobyt / Skolné je plné hrazeno z dotace evropskych fondd MPSV. Rodi¢ dle dohody pfispiva
do fondu na aktudlné materialni potfeby a provoz (CiSténi koberce, prani, hygienické potieby
i prostfedky aj.).

6. Stravovani
V mikrojeslich podporujeme zdravy Zivotni styl a zdravou stravu.

Denné se pro déti pripravuje Cerstvy Caj, ktery maji déti k dispozici po cely den (pitny rezim),
na prani rodict podavame détem Cistou (prevarenou) vodu, popfipadé podavame dzus bez
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konzervant(l a umélych barviv. Déti maji k dispozici pitné kelimky, nebo si nosi vlastni
lahvic¢ky na piti, které jim chlivy dle potfeby doplfiuji.

Celodenni stravovani se sklada ze tfi jidel. Dopoledni a odpoledni svacina + poledni obéd.
Svaciny si nosi dité kazdé samo. Rodi¢im doporucujeme davat détem vice ovoce a zeleniny.
Svacinu rodice ptindsi v oznacenych boxech (jménem).

Obéd je do mikrojesli dovazen z jidelny II. ZS Milevsko. Dovoz si zajistujeme sami, tak aby byl
zajistén nds casovy harmonogram dne. Obéd je dovazen v termoboxu — jidlo neohfivame.

Boxy se svacinou jsou uloZeny v chladnicce s poZadovanou teplotou max. do + 5C°/ + 8C°.
Nesnézenou stravu si kazdy den rodi¢ odnasi domu.

7. Dalsi prava a povinnosti rodica

Rodic¢e maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich péce o dité. Rodice jsou pribézné a
podle potieby informovani na schlzkach pro rodi¢e nebo na informacni ndsténce mikrojesli.
Kontakt rodi¢d s chivami je umozZnén denné pfi predavani déti. Rodic¢e maji pravo vyjadiovat
se k podstatnym zdleZitostem tykajicich se svych déti. Rodice jsou povinni informovat o
zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zdvaznych
skute€nostech, které by mohly mit vliv na chod mikrojesli. Rodiée jsou povinni na vyzvani se
zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se ditéte.

Organizace Centrum mladé rodiny Milisek v ramci externi spoluprace zajistuje psychologické
poradenstvi i nasledné Setfeni. Rodice maji moZnost vyuzit pfi nové vzniklych problémovych
situaci, bezplatnou konzultaci i Setfeni s psycholozkou PhDr. Vlastou Hofdnkovou v oblasti
vychovy a vyvoje ditéte. Na podnét ze strany rodicd i odborné chiivy maze byt psycholozka
pfizvana do mikrojesli k Setfeni reakci a situaci u ditéte prfimo v détském kolektivu.

Privitame jakykoliv zpUsob spoluprace.

Pokud bude rodi¢ porusovat provozni fad zavaznym zplisobem, napf. vyzveddvat dité po
ukonceni provozu, aj. mize byt dochazka ditéte ukoncéena. Jsou-li rodice s ¢imkoliv, co se
tyka pobytu jejich ditéte v mikrojeslich nespokojeni, oznami to chlivé nebo vedouci Centra
Milisek, ktera zalezZitost projedna.

Pokud dité nebude vyzvednuto z mikrojesli do 17:00 hodin, chliva, kterd ma v té dobé dité

v péci, telefonicky zkontaktuje rodice. V pfipadé, Ze neni mozZno se dovolat, musi postupovat
podle zakona, tj. dité nesmi byt dozorem ani nikym jinym odvedeno mimo budovu mikrojesli.
V takovém pfipadé je chlva povinna uvédomit Socialni odbor M&U Milevsko a nasledné PCR.
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8. Popis uklidovych praci

Dodrzujeme hygienickou Cistotu ve vSech prostorach (chodba, herna, jidelna, u¢ebna).
Chodba je pravidelné udrZovan3, stira se dopoledne i odpoledne (Castéji dle pocasi).

Denné: na vlihko uklid podlahy v mistnostech pravidelné pouzZivanych chodba, Satna, herna
(tfida) — béZny uklid pracovnich ploch, nafadi a hracek, stoly, umyvadla i détské nocniky.
Vynaseni odpadkd.

Denné: myti ndadobi po obédé, které zajistuje mycka

Jedenkrat tydné: vnitfni stény chladicich zafizeni (lednic¢ky) s ndslednou desinfekci,
desinfekce pomticek na cisténi ponorfenim po dobu 1 hodiny do 5% roztoku chloraminu.

Jedenkrat za mésic: dvere, otopna télesa, svitidla

Dvakrat do roka: ¢isténi koberc( (v pfipadé potieby castéji)
Jedenkrat za dva roky: malovani prostor

Harmonogram uklidu hygienickych zafizeni a ptilehlych prostor:

Denné: podlahy, umyvadla, no¢niky. Mechanicka ocista a nasledna desinfekce podlah,
obloZeni stén, kontrola zasob papiru, tekutého mydla a ruénikd.

Dvakrat mésicné: nabytek, skrinky v Satnach, dvere a umyvatelné ¢asti stén. K ¢isténi je
pouzivan dezinfekéni prostfedek urceny pro Cisténi v potravinarském zatizeni, ktery se vidy
po 3 mésicich méni, aby nedochdzelo k jeho rezistenci. Uklid provadi personal mikrojesli.

ZpUsob nakladani s pradlem: Vyhlaska ¢. 108/2001 Sb. — loZni pradlo se vyménuje 1x za 21
dn0 (v piipadé znecisténi ¢astéji, ruéniky 1x tydné). Cisté a pouzité pradlo se skladuji
oddélené. Pouzité ve vyclenéném prostoru mimo dosah déti.

9. Personalni zajisténi

V mikrojeslich zjistuji provoz dvé odborné vzdélané chlivy a jeden vedouci pracovnik.
Veskery personal ma jasné stanovenou pracovni napln.

Personal je organizovan tak, aby byla détem zajisténa kvalitni a profesiondlni péce.

Vedouci dba na rfadny chod mikrojesli a dalsi vzdélavani chiv, podporuje tymovou
spoluprdci. Interpersondlni vztahy a komunikace je na dobré Urovni, strategie mikrojesli je
viem jasna a respektovana.
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Nase organizace Centrum mladé rodiny Milisek zajistuje dlouhodobé externi odbornou
psychologickou pomoc - PhDr. Vlasta Hofankova, kterou mohou vyuZivat i rodice déti
navstévujici nase mikrojesle.

Platnost provozniho fadu od 1. ¢ervence 2017 - se zahajenim provozu mikrojesli
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